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時津町公共施設予約システム予約申込及び支払方法 

スポーツ施設予約 

 

 事前確認   

 利用者登録にはメールアドレスが必要です 

 迷惑等の設定でメールの受信を制限している場合は、「@p -kashikan.jp」からのメールが

受信できるように設定しておいてください。 
 
 
１． ログイン方法 

 

① 以下の URL から「時津町公共施設予約システム」を開きます。 

・公共施設予約システムサイト 

https://k5.p-kashikan.jp/town-togitsu/index.php 

 

② 画面右上の「ログイン」を押します。 

 

 

 

 

③ 「利用者 ID」、「パスワード」を入力し、「ログイン」を押します。 

    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

【補足】 

パスワードを忘れた場合は、こちらから

再設定をお願いします。 

※利用者 ID を忘れた方は、 

各窓口へお問い合わせください。 
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２． 空き状況の確認 

 

①「空き状況の確認」を押します。              ②空き状況を確認したい日付と施設を押します。 

     

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
③ 空きがあり、予約することが可能な時間帯は 

水色で「○」となっています。予約済で、予約が 
できない時間帯は薄オレンジ色で「×」となっています。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

【補足】 
黄色で「抽選」となっている場合は、抽選期間中 
です。 
※( )内の数値は抽選申込者数 

 

 

 

 

 

 

 

※抽選に申し込む場合は、 
「3.予約の申し込み」と同様の手順で抽選を申し
込み、マイページの「抽選申込一覧」で確認、 
「4.申込状況の確認と支払い」へお進みください。 
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 ３．予約の申し込み 

 
①㋐:予約可能な時間帯（水色「〇」）を押します。    ②申込内容の必須項目を入力します。 

㋑:赤色で「選択」と表示された状態で「申込トレイ     ㋒「情報入力」をタップします。 
に入れる」を押します。 

※赤色の「選択」状態は、再度クリックすると解除 
できます。 

※連続した時間で施設を利用したい場合は、 
下記のように複数コマを選択します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

③利用人数(エ)と利用目的(オ)を入力して確定します。    ④内容に誤りが無いことを確認して申し込みます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ア 

イ 

【補足】 

利用日時などを誤って選択した場合は、 

「取消」を押して「申込を続ける」で 

予約を取り直してください。 

ウ 

 

 

エ 

オ 
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⑤申し込みが完了したことを確認します。           ⑥登録メールアドレスに、申込受付メールが届きます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

４． 申込状況の確認と支払い 

①ログイン状態で、マイページから               ②予約申込の一覧が表示されるので、 
「予約申込一覧」を押します。                 確認したい予約の内容を確認します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

③ ④ ⑤ 

【補足】 

こちらから、すぐにお支払いいただくこと

も可能です。マニュアルでは一旦マイペー

ジに戻ったところから説明します。 
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③「内容詳細」を確認します。                   ④「申請内容」を確認します。 
「施設使用料」が未入金のため、予約状態が「申請中」    「施設使用料」が未入金のため 

になっています。                            「使用許可書」はタップ・表示できません。 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

⑤「支払内容」を確認して、支払います。 
支払方法はシステム上からの「クレジットカード」または「PayPay」、コンビニエンスストアで支払う「コンビニ決済」、受
付窓口での「現金払い」があります。 
㋐クレジットカード払いの場合                  ㋑PayPay 払いの場合 
 「クレジットカード」を選択し、カード情報を入力のうえ     「PayPay」を選択し、「支払を行う」をタップします。 
「支払を行う」をタップします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

【補足】 

抽選に申し込んだ場合は、 

「抽選待ち」となっています。 

抽選後に抽選結果を確認してください。 
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㋒コンビニ決済の場合                       
 「コンビニ決済」を選択し、「コンビニエンスストア」       内容の確認をします。コンビニエンスストアに出向き、 
の店舗を選択し、「支払いを申し込む」をタップします。    「振込票の表示」で振込票を表示させ、支払います。 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

㋓現金払いの場合 

「現金」を選択し、「支払を申し込む」をタップします。     支払期限までに使用施設の管理窓口で支払います。 
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５． 支払い完了後の申込状況の確認 

①ログイン状態で、マイページから               ②予約申込の一覧が表示されるので、 
「予約申込一覧」を押します。                 確認したい予約の内容を確認します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

③「内容詳細」を確認します。                  ④「申請内容」を確認します。 
予約状態が「許可済」、施設使用料が「入金済み」     「使用許可書」をタップすると別画面に 

となっています。                           「使用許可書」が表示されます。 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

③ ④ ⑤ 
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④「使用許可書」                          ⑤「支払内容」を確認します。 
※使用当日は、窓口でこの許可書を見せてください。     「請求書」、「領収書」をタップすると、別画面に 
                                    表示されます。 

必要に応じて自身でプリントアウトしてください。 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

[請求書]                              [領収書] 

 

 


